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Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Funduszu Spojnosci
w ramach Programu Infrastruktura i Srodowisko dziatanie 9.2
Efektywna dystrybucja energii

DLA ROZWOJU INFRASTRUKTURY | SRODOWISKA

& PROCEDURA ZAWIERANIA UMOW

w Miejskiej Energetyce Cieplnej spétka z o0.0.

w Ostrowcu Swietokrzyskim
dotyczaca realizacji projektu.

»Przebudowa miejskiego systemu przesytu i dystrybucji ciepta miasta
Ostrowiec $w. w celu zmniejszenia strat energii”

PREZES ZARZADU

N remirecasii 01-09-2011

Zatwierdzit dato zatwierdzenia

Ostrowiec sierpien 2011
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§ 1 Postanowienia ogdlne

Niniejsze procedury zawierania umodw dotyczg wszelkich transakcji zawieranych w ramach
Projektu: ,Przebudowa miejskiego systemu przesytu i dystrybucji ciepta miasta Ostrowiec Sw. w
celu zmniejszenia strat energii”

Dla zadan realizowanych w ramach projektu ,Przebudowa miejskiego systemu przesytu i
dystrybucji ciepta miasta Ostrowiec Sw. w celu zmniejszenia strat energii podstawowym trybem
zawierania umow z wykonawcami, w przypadkach, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiers publicznych (PZP) tekst jednolity (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 z poin. zm,), jest przetarg (aukcja) o ktorym mowa w art. 70" -70° ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 z pézn. zm.).

Dla zamowien

a. ktoérych przedmiot obejmuje zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 4 ustawy PZP, w tym takich,
ktérych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro.

b. nie objetych zakresem stosowania ustawy Pzp i dotyczgcych ustug wymienionych w art. 5 ust. 1
ustawy Pzp,

c. ktérych przedmiot obejmuje zamoéwienia sektorowe, do ktorych majg zastosowanie wytaczenia,
o ktorych mowa w art. 136-138a ustawy

zastosowanie ma postgpowanie prowadzone na zasadzie rozeznania rynku, przeprowadzone zgodnie z
zasadami okreslonymi w §4 niniejszej procedury.
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W przypadku stwierdzenia faktu, iz zamawiajacy podmiotowo zobowiazany jest do stosowania
ustawy, wszelkie procedury o udzielenie zamowieri, naleZy przeprowadzi¢ w oparciu o jej
postanowienia,

Procedury zawarte w niniejszym opracowaniu stosowac nalezy tam gdzie udzielane sq zamdwienia
generujgce wydatki zaliczone do wydatkéw kwalifikowanych Projektu.

Przy udzielaniu zamdwien stosowac nalezy nastepujgce akty Prawa:
Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. ,,Prawo zamdowieri publicznych”
Ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. ,,Kodeks cywilny”

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego. w zakresie kwalifikowania wydatkéow w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kontroli realizacji Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko,

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania
danych w formie elektroniczne;j.

§2 Zasady prowadzenia postgpowania przetargowego

Kazdorazowo przed przystagpieniem do wytonienia wykonawcy nalezy zweryfikowaé stosowany tryb
w oparciu o aktualng wersje Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (dalej Wytyczne). Wytyczne w aktualnej wersji dostepne
s3 na stronach internetowych www.pois.gov.pl oraz WwWWw.mg.gov.p.
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Przed przystapieniem do przygotowania postepowania nalezy zapoznac sig z aktualng trescia
Wytycznych oraz z komunikatami oraz informacjami dotyczacymi wyboru wykonawcow
publikowanymi przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego oraz Ministerstwo Gospodarki na
stronach internetowych www.pois.gov.pl oraz www.mg.gov.pl.

Procedura reguluje sprawy dotyczgce planowania, przygotowania i przeprowadzania postepowania
o udzielnie zamowienia, zadania oraz sposob organizacji pracy komisji przetargowe;j.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielnie zamdwienia w sposdb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

W trakcie prowadzonego postepowania przetargowego stosowane sg nastepujgce zasady

jawnosci - w szczegblnoéci rozumianej, jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu(aukeji) w
Internecie, na stronie internetowej MEC i/lub w prasie ogdlnopolskiej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie MEC,

niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zamdéwienia - w szczegdlnosci rozumianej, jako zakaz
zawierania w opisie postanowienn mogacych preferowac konkretnych wykonawcéw oraz, w
przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan rownowainych,

rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich - w
szczegolnosci rozumianej, jako zakaz stawiania wymagan powodujacych dyskryminacje wzgledem
wykonawcow z innych panstw czionkowskich. Przyktadowo nie bedg stawiane wymagania
naktadajace:

i. posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w wykonywaniu zaméwienia w Polsce,

ii. posiadanie przez wykonawce doswiadczenia w realizacji zamoéwien wspétfinansowanych w
ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.

wzajemnego uznawania dyplomow, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

odpowiednich terminéw - w szczegdélnosci rozumianej jako wyznaczenie na sktadanie ofert
termindw umoizliwiajacych wykonawcom zapoznanie sig z opisem przedmiotu zamodwienia,
przygotowanie i ztozenie oferty,

przejrzystego i obiektywnego podejscia - w szczegdlnosci rozumianej jako obowigzek wytgczania
po stronie beneficjenta z przygotowania i prowadzenia przetargu oséb, w stosunku do ktérych
zachodzg przestanki wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Postepowania prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;.
Postepowania o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Dla szacowania wartosci zamdwienia nalezy przyjac kurs Euro podany w Rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zfotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe
przeliczenia wartosci zamowien publicznych

§ 3 Organizacja postgpowania przetargowego

Organem wewngtrznym uprawnionym do organizowania i przeprowadzania postepowania
przetargowego w ramach Projektu jest Komisja Przetargowa.
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2. Komisje Przetargowq do oceny nadestanych ofert i rozstrzygnigcia wyboru oferenta powotuje
Zarzad Spotki. Cztonkowie Komisji wechodzg w skiad struktury organizacyjnej powotanej na cele
projektu.

3. Pracownicy Komisji Przetargowej oraz wszystkie osoby uczestniczacy w postgpowaniu zobowigzani
sg do zachowania tajemnicy stuzbowej i handlowej.

4. Przewodniczacego Komisji Przetargowej wyznacza Zarzad w uchwale Zarzgdu powotujgcej Komisje
Przetargowa.

5. Komisja Przetargowa dokonuje swoich rozstrzygnie¢ w oparciu o kryteria okredlone w ogtoszeniu
lub specyfikacji przedmiotu przetargu.

6. Cztonkiem Komisji Przetargowej nie mogg byc osoby, ktére:
a. ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia;

b. pozostajg w zwigzku matienskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu
. przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcy prawnym lub cztonkami organéw
zarzgdzajgcych [ub organdw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

c. przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udzielenie zamdéwienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byty cztonkami organdw zarzadzajgcych lub
organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

d. pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych osob;

e. zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popeinione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych

§ 3 Przedmiot przetargu

1. Przedmiot przetargu wynika sciéle z zakresu prowadzonych dziatai inwestycyjnych szczegéfowo
. sprecyzowanych w dokumentacji przetargowej,

2. Przed ogloszeniem przetargu opracowana zostanie szczegbtowa specyfikacja przedmiotu
przetargu.

3. Specyfikacja przedmiotu przetargu powinna charakteryzowaé przedmiot przetargu w sposob
kompletny i wyczerpujacy, tj. w taki, aby w trakcie postepowania przetargowego moiliwe byto
poréwnanie wszystkich niezbednych danych. W przypadku koniecznosci wskazania konkretnych
znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, obligatoryine dopuszcza sie rozwiazania
réwnowazne

4. Po opracowaniu specyfikacji przedmiotu przetargu, Koordynator Projektu przekazuje dokument
do Zarzadu Spotki celem zatwierdzenia. Po akceptacji Zarzadu przetarg zostaje ogloszony.

5. Specyfikacja przedmiotu przetargu bedzie zawieraé w szczegélnosci:
» firme, siedzibe i adres Spotki,

» termin, czas, sposob i miejsce dostarczania ofert,

» opis przedmiotu przetargu wraz z odpowiednig specyfikacja techniczng,
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wysokos$¢ wadium i sposob jego uiszczenia,

okreslenie terminu realizacji przedmiotu przetargu,
terminy ptatnosci,

kryteria wyboru ofert, a gdy jest ich kilka takze ich wage,
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informacje o wymaganych przez zamawiajacego dokumentach (np. odpis z KRS,
zaswiadczenia z ZUS lub Urzedu Skarbowego),

» wskazanie osoby/oséb do kontaktu w sprawie postepowania lub danych adresowych, pod
ktore nalezy kierowac pisemne zapytania dotyczace specyfikacji.

» Informacje o dofinansowaniu projektu ze srodkow Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007-2013 zgodnie z aktualnie
obowigzujacymi wytycznymi

§ 4 Rozeznanie rynku

1. Do potencjalnych wykonawcdw wysylane sg zapytania ofertowe, ktore bedzie zawierato przede
wszystkim czas, miejsce, przedmiot oraz warunki przetargu albo bedzie wskazywac sposob
udostepnienia Specyfikacji przedmiotu przetargu. Dopuszczalna jest przy tym forma elektroniczna.

2. W uzasadnionych przypadkach, zamiast wykorzystania zapytan ofertowych dopuszcza sie takze
inne sposoby analizy rynku, w szczegdlnosci zebranie wydrukéw z cennikéw i ofert dostepnych na
stronach internetowych, badZ wykorzystanie pisemnych ofert otrzymanych od potencjalnych
wykonawcéw w odpowiedzi na negocjacje prowadzone telefonicznie.

3. Po otrzymaniu co najmniej 2 odpowiedzi, dokonywany jest wybdr wykonawcy, ktérego oferta byfa
najbardziej korzystna. W przypadku zamoéwien, ktérych warto$¢ przekracza 1000 zt kazdorazowo
sporzadzany jest protokot z wyboru, zawierajacy jego uzasadnienie.

4. Catos¢ dokumentacji zwigzanej z wyborem, tj. zapytania ofertowe, oferty oraz protokét z wyboru
jest archiwizowana zgodnie z odrebnymi procedurami. Tres¢ korespondencji w formie
elektronicznej jest kazdorazowo drukowana oraz potwierdzona za zgodnos$é z oryginalem przez
osobe upowazniong.

5. Dopuszcza sig takze przeprowadzenie analizy rynku w inny sposéb, dopuszczony w Wytycznych w
sprawie kwalifikowalnosci kosztow.

6. Umowa z wykonawcg zawierana jest w formie pisemne;j.

7. Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy uméw, dla ktérych ogélnie przyjeta
praktykg jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np. zakup biletéw). W
takim przypadku zamawiajacy jest zobowigzany uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w
szczegolnosci poprzez przedstawienie na potwierdzenie zawarcie umowy dowodu ksiegowego w
rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. Zamawiajgcy jest zobowigzany do potwierdzenia zakresu
zamowienia, w szczegolnosci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia zamowienia.
W przypadku szkolerh beneficjent jest réwniez zobowigzany do zachowania programu szkolenia
(dopuszczalny jest wydruk z dokumentéw w wersji elektronicznej). Wymdg zawarcia umowy w
formie pisemnej nie dotyczy umow na szkolenia, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 5000 zt oraz
innych umow, ktdrych wartasc nie przekracza kwoty 2000 zi. W takim przypadku zawarcie umowy
musi by¢ potwierdzone dowodem ksiegowym w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci.
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§ 5 Tryb podstawowy postgpowania przetargowego

Podstawowym trybem udzielania zaméwien jest przetarg lub aukcja, o ktérym mowa w art. 70" -
70° K.c.

Ogloszenie przetargu

2. Koordynator Projektu przedstawia Zarzadowi Spétki do zatwierdzenia projekt ogloszenia o
przetargu.

3. Ogloszenie o postepowaniu przetargowym jest jawne i zostanie zamieszczone na stronie
internetowej MEC i/lub w prasie ogolnopolskiej oraz w siedzibie Spétki w miejscu publicznie
dostepnym

4. Ogtoszenie o przetargu bedzie zawierato przede wszystkim czas, miejsce, przedmiot oraz warunki
przetargu albo bedzie wskazywac sposob udostepnienia Specyfikacji przedmiotu przetargu.

5. Ogloszenie, a takie warunki przetargu mogg by¢ zmienione lub odwotane tylko wtedy, gdy
zastrzezono to w ich tresci.

6. Komisja wyznacza termin na sktadnie ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania
i zfozenia wymaganych dokumentdw, z tym, Ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia
upublicznienia ogloszenia o zamodwieniu — dla robot budowlanych oraz 7 dni dla ustug i dostaw.

Wykonawcy

7. 0 udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczgce:

a. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakitadajg obowigzek ich posiadania,

b. posiadania wiedzy i doSwiadczenia,

c. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamaowienia,

d. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

8. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia, w takim przypadku ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

9. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 zamowienie.

10. Jezeli oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie zostata wybrana, jako
najkorzystniejsza, zamawiajagcy moze zaiadad, przed zawarciem umowy w sprawie realizacji
zamowienia, umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

11. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

a. wykonawcow, ktdrzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito sie w okresie 3 lat
przed wszczeciem postepowania,

b. wykonawcow, w stosunku, do ktdérych otwarto likwidacje lub ktérych upadio$é ogtoszono, z

wyjatkiem wykonawcéw, ktérzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uktad zatwierdzony
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prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majatku upadtego,

wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, opfat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu,

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia karzysci
majagtkowych, a takie za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatlu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego,

spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom oso6b wykonujgcych
prace zarobkowq przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takie za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0séb wykonujacych prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego,

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akeyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowg, przestgpstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

osoby prawne, ktérych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za
przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo
przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popefnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takie za przestepstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sqd orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia na podstawie
przepisow o odpewiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie rowniez wykonawcow, ktorzy:

wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub
postugiwali sig¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba Ze udziat tych wykonawcdéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,
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b. nie wniesli wadium do uptywu terminu skfadania ofert, na przedfuzony okres zwigzania ofertg fub

nie wnieéli wadium na wezwanie zamawiajgcego w przypadku powtérzenia czynnosci wyboru
wykonawcy,

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego

c.
postepowania,

d. nie wykazali spefniania warunkow udziatu w postepowaniu.

13. Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o
udzielenie zamdwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne | prawne. Oferte wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucong

Sktadanie ofert

14. Termin miejsce sktadania ofert zostang podane w ogtoszeniu lub w specyfikacji.

15. Oferta musi by¢ dostarczona w formie szczegotowo opisanej w specyfikacji na druku wchodzacym
w sktad dokumentacji przetargowej.

16. Oferty winny byé podpisane przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentacji oferenta. Oferty
niepodpisane lub podpisane niezgodnie z zasadg reprezentacji zostang odrzucone.

17. Oferta powinna byc sporzgdzona wg wytycznych przedstawionych w specyfikacji. Oferty niezgodne

2z przedstawionymi przez zamawiajgcego wymaganiami zostang odrzucone.

Prawa i obowigzki oferenta i zamawiajacego

18.

18.

20.

21.

22

Oferent ma prawo kontaktowania sie w sprawach merytorycznie zwigzanych z przetargiem z
osobg/osobami wskazanymi w ogtoszeniu o przetargu lub sktadac zapytania pisemne na wskazany
w ogfoszeniu adres.

W celu zapewnienia lepszej efektywnosci i szybkosci, wszelkie zapytania i odpowiedzi na zapytania
beda przekazywane w formie korespondencji elektronicznej na adresy wskazane przez Spotke w
ogloszeniu oraz podane przez oferenta.

Zamawiajgcy odpowie na pytania zadane przez oferenta drogy elektroniczng z kopig pytan i
odpowiedzi do kazdego z pozostatych oferentow.

Oferent jest obowigzany do terminowego wniesienia wadium w wysokosci okreslonej w ogtoszeniu
o przetargu, pod rygorem niedopuszczenia jego oferty do przetargu.

Osoby wystepujace w imieniu oferentow niebgdace jednoczesnie osobami uprawnionymi do ich
reprezentacji, winny okazac na kazde zadanie stosowne pisemne petnomocnictwo udzielone przez
osoby uprawnione.

Selekcja zgtoszen i wybor oferty

23,

24,

25.

Komisja przetargowa w pierwszej kolejnosci weryfikuje oferty pod katem formalnym, co do
zgodnosci z ogloszeniem i informacjami dodatkowymi przekazanymi oferentom, w tym
poprawnosci wypetniania formularza ofertowego. W razie stwierdzenia uchybien, Komisja prosi
oferentéw o ich uzupetnienie.

W drugiej kolejnosci Komisja dokonuje oceny ofert pod katem kryteriéw wyboru okreélonych w
ogloszeniu.

Komisja Przetargowa po zapoznaniu sie z ofertami wybiera najkorzystniejszg z ofert lub ustala, ze
zadna ze ztozonych ofert nie spetnia kryteriow zawartych w specyfikacji. Za ofertg najkorzystniejsza
zostaje uznana ta, ktéra otrzymata najwigksza liczbe punktdw. W przypadku otrzymania tej samej
liczby punktow przez dwie lub wigcej ofert, zostaje wybrana oferta najtarisza
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26. Z czynnosci przetargowych Komisja Przetargowa sporzadza protokot. Protokét bedzie podpisany

przez wszystkich cztonkéw Komisji. Protokot powinien zawiera¢ poréwnanie ofert pod katem
wysokosci cen lub wynagrodzenia oraz ewentualnych innych kryteriéw wyboru majgcych wptyw na
decyzje o wyborze oferenta.

Zakonczenie postepowania

27.

28.

29.

30.

V’

v

Zakoriczenie postepowania przetargowego nastgpi po wybraniu najkarzystniejszej oferty albo po
uniewaznieniu postepowania. O wynikach postepowania zamawiajacy powiadomi wszystkich jego
uczestnikow.

Umowa z wytonionym wykonawcg zostanie zawarta w formie pisemnej. Umowa dochodzi do
skutku, z chwilg przekazania mu podpisanego przez obie strony jednego egzemplarza umowy.

Dokumentacje przetargowa zamawiajacy bedzie przechowywal zgodnie z przyjeta procedurg
archiwizacji.

W przypadku, gdy beneficjent zastosowat tryb wskazany w art. 70*- 70°K.c., a nastepnie uniewaznit
postepowanie z powodu braku ofert, lub odrzucenia wszystkich ofert ze wzgledu na niezgodnosc z
opisem przedmiotu zamdwienia, ponowne przeprowadzenie postepowania w ww. trybie nie jest
wymagane. W takim przypadku zamawiajgcy, odstepujgc od zastosowania trybu wskazanego, jest
zobowigzany do przeprowadzenia postepowania z uwzglednieniem postanowien § 1 pkt 3
niniejszej procedury (wymdg rozeznania rynku), przy zachowaniu zasady efektywnosci oraz pod
warunkiem braku istotnych zmian w pierwotnych warunkach zaméwienia (w szczegdlnosci w
zakresie przedmiotu zamowienia i sposobu jego realizacji).

§ 9 Uwagi koricowe
Wszystkie umowy zawarte w ramach projektu bedg posiadaé zgodno$é z:
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach PO 1i$
Podrecznikiem Wdrazania - Przewodnik po Programie Operacyjnym Infrastruktura i Srodowisko

Zaleceniami |1Z dotyczacymi zamowien, ktdrych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14 000 euro

Zaleceniami 1Z dotyczacymi zamoéwienn sektorowych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp

Zaleceniami 1Z w sprawie zakresu stosowania Zalecen dla beneficjentéw funduszy UE dot.
interpretacji ustawy Prawo zamowien publicznych oraz opinia UZP w sprawie mozliwosci
aneksowania umoéw zawartych w trybie z wolnej reki po nowelizacji ustawy Pzp.

Zaleceniami IZ w zakresie interpretacji niektérych przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych
w 2zwigzku z raportem z kontroli przeprowadzonej przez stuzby Komisji Europejskiej

Zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej PO I1i$ dotyczace procedur zawierania umow dla zadan
objetych projektem

Podrecznikiem "Najwieksze zagrozenia w procedurze udzielania zamowien publicznych"

Pismem MG w sprawie procedur obowigzujgcych w zakresie zawierania uméw z wykonawcami dla
zadan objetych projektem wspétfinansowanym z POIiS
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» Stanowiskiem IZ odnosnie naruszenia polegajgcego na niezamieszczeniu w ogtoszeniu przekazanym
do DUUE petnego katalogu dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkow udziatu w
postepowaniu.

» Wytycznymi w zakresie kontroli realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

» Opinig UZP dot. obowigzku stosowania Pzp przez przedsigbiorstwa energetyczne w kontekscie
praw wylgcznych

‘7

Krajowymi wytycznymi dotyczacymi kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013 (obowigzujgce od dnia 14.05.2010 r.)

» innymi przepisami i wytycznymi obowigzujgcymi i wydawanymi w danym obszarze.
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